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ی و پس از ثبت نام اولیه، نام کاربر
رمز عبور از طریق سامانه پیامکی

رار در اختیار تامین کننده محترم ق
.می گیرد

از در صورت انتخاب این گزینه پس
ورود، اطلاعات کاربری در مرورگر 

.ذخیره می گردد 

پس از اولین ورود جهت دریافت 
بر نام کاربری و رمز عبور بایستی

روی گزینه درخواست عضویت 
.کلیک نمایید

پس از وارد کردن نام کاربری و رمز
عبور جهت ورود به پروفایل خود 

به نیاز به کلیک بر روی دکمه ورود
.برنامه می باشد

در صورت فراموشی رمز عبور بر 
رمز عبور خود را "روی گزینه 

ر کلیک کرده و د"فراموش کرده ام
ت صفحه بعد اطلاعات مربوطه را ثب

.نمایید 



.گرددنام کاربری خود را جهت تغییر رمز عبور وارد نموده تا رمز عبور کاربری از طریق سامانه پیامکی ارسال



.نمایید کلیک"قبول دارم "متن توافق نامه را مطالعه نمایید و جهت ورود به مرحله بعد بر روی گزینه 



.خاب نماییدرا انت"شروع فرآیند ثبت نام"کلیک نمایید و جهت ادامه فرآیند، آیتم "قبول دارم"بر روی گزینه 



. نماییدکسب و کار خود،  اطلاعات مورد نظر را تکمیل"حقوقی"یا "حقیقی"در این صفحه با توجه به نوع وضعیت 
.شایان ذکراست گزینه هایی که با علامت قرمز رنگ مشخص شده اند، اجباری می باشند

.اطلاعات صفحه زیر مربوط به اطلاعات تامین کننده با وضعیت حقوقی می باشد 



. کسب و کار خود،  اطلاعات مورد نظر را تکمیل نمایید"حقوقی"یا "حقیقی"در این صفحه با توجه به نوع وضعیت 
.شایان ذکراست گزینه هایی که با علامت قرمز رنگ مشخص شده اند، اجباری می باشند

.اطلاعات صفحه زیر مربوط به اطلاعات تامین کننده با وضعیت حقیقی می باشد



.در این صفحه اطلاعات مربوط به آدرس خود را تکمیل نمایید 
.ندگزینه هایی که با علامت قرمز رنگ مشخص شده اند، اجباری می باش



.ماییدفعالیت خود را مشخص ننمایید زمینه در این صفحه با توجه به درختواره که در سمت چپ تصویر مشاهده می 
.زمینه فعالیت وجود دارد5در این صفحه محدودیت انتخاب 



اطلاعات ثبت شده خود را مورد بررسی قرار داده و در صورت اطمینان از 
.یدکلیک نمای"اتمام فرآیند ثبت نام "صحت اطلاعات، بر روی گزینه 



اطلاعات ثبت شده خود را مورد بررسی قرار داده و در صورت اطمینان از
.ایید کلیک نم"اتمام فرآیند ثبت نام "صحت اطلاعات، بر روی گزینه 



.در این صفحه در قسمت جزئیات پرسشنامه در بخش اطلاعات ثبت شده می توان صفحات تکمیل شده را مشاهده نمود
سشنامه تعداد صفحات تکمیل شده را می توان در قسمت میانی مشاهده نمود و وضعیت نهایی پرسشنامه در بخش وضعیت پر

.قابل مشاهده می باشد
.جهت تکمیل صفحات پرسشنامه اطلاعات مورد نظر را از طربق صفحه زیر تکمیل نمایید

.تکمیل صفحات ستاره دار اجباری می باشد



.راهم گرددکلیک نموده تا امکان ویرایش ردیف ف"ویرایش"پس از انتخاب صفحه پرسشنامه مورد نظر، جهت تکمیل اطلاعات بر روی دکمه 
.کلیک نمایید "اضافه کردن ردیف"در صورت نیاز به اضافه نمودن ردیفهای متوالی،  بر روی دکمه 

را در صورت نیاز به حذف ردیف، گزینه حذف
.از منوی سمت راست ردیف انتخاب نمایید

ت پس از تکمیل اطلاعات ردیف، اطلاعات مربوط به پیوس
.نماییدرا از طریق کلیک بر روی شماتیک سنجاقک تکمیل



"شنهادثبت پی"جهت ثبت پیشنهادات و ارائه نظرات خود از منوی سمت راست از بخش پیشنهادات، گزینه 
.را انتخاب نموده و در صفحه مذکور بر روی دکمه ثبت پیشنهاد کلیک نمایید 

12



رسال جهت ثبت پیشنهادات و ارائه نظرات خود آیتم های موجود در صفحه را تکمیل نمایید و سپس جهت ا
.به کارشناس شرکت فولاد کاوه جنوب کیش  بر روی گزینه ذخیره  اطلاعات کلیک نمایید 



.ت نماییددر صورت برگزاری نظر سنجی از سوی شرکت فولاد کاوه جنوب کیش ، میتوانید از فرم زیر نظرات خود را ثب



.د شویددر صورت وجود استعلام فعال در پنجره سمت راست، بر روی گزینه استعلام های فعال کلیک کرده و وارد صفحه بع
.استفاده نمایید( مشاهده استعلام ها)در صورت نیاز به مشاهده وضعیت استعلام های خود، میتوانید از گزینه 



ف های شماره استعلام، مرتبه، شرح استعلام، تاریخ شروع و پایان، زمان باقی مانده شرکت در استعلام، مستندات بازرگانی، ردی)در این صفحه اطلاعاتی نظیر 
.در دسترس می باشد( درخواست، شرکت در استعلام

.فایل های مربوط به استعلام مورد نظر شرکت فولاد کاوه جنوب کیش که ارائه گردیده است را مشاهده نمایید"مستندات بازگانی"در بخش 
.نمایید... میتوانید اقدام به مشاهده مقدار درخواست، کد کالا، شرح کالا، واحد اندازه گیری و"ردیف های درخواست"در بخش 

.، به مرحله بعد و ثبت شرایط استعلام هدایت میشوید"مشاهده شرایط"با کلیک بر روی دکمه 



.اقدام نمایید"چاپ استعلام"و "سایر شرایط"استعلام، "شرایط عمومی"در این صفحه می توانید نسبت به مشاهده 
.به مرحله بعد هدایت میشوید( تمامی شرایط استعلام را قبول دارم)پس از کلیک بر روی گزینه 



اسخ خود را تب نحوه پاسخگویی نمایش داده میشود و شما میتوانید از میان گزینه های موجود پ( تمامی شرایط استعلام را قبول دارم)پس از کلیک بر روی گزینه 
.اعلام نمایید



رقمی به دلخواه خود وارد می نماید که می بایست 8یک کلید امنیتی ( بدینوسیله آمادگی خود را جهت ارائه پیشنهاد قیمت اعلام می نمایم)پس از کلیک بر روی گزینه 
.این کد را به یاد بسپارید و در حفظ و نگهداری آن کوشا باشید

.سپس شرایط پرداخت، نحوه تحویل، هزینه حمل و نوع ارز را مشخص نمایید
.پس از کلیک بر روی دکمه ذخیره اطلاعات به مرحله بعد هدایت میشوید



.اقدام نمایید"ثبت قیمت"جهت ثبت قیمت پیشنهادی به ازای هر ردیف کالا با کلیک بر روی آیتم 



رقمی به دلخواه خود را را وارد نمایید که می بایست این کد را به یاد بسپارید و در حفظ و 8جهت ثبت قیمت و درج جزئیات بیشتر می بایست یک کلید امنیتی 
.نگهداری آن کوشا باشید، سپس آیتم های مقدار پاسخ، مدت زمان تحویل، مدت اعتبار قیمت، قیمت واحد و نوع ارز را درج نمایید

.پس از بررسی اطلاعات ثبت شده خود بر روی دکمه ذخیره اطلاعات کلیک فرمایید



وانید نسبت نمایش داده می شود و می ت( اطلاعات ثبت شده)پس از کلیک بر روی دکمه ذخیره اطلاعات در بخش ثبت قیمت، اطلاعات ثبت شده شما در بخش پایین
.ایجاد شده اقدام نمایید"حذف ردیف"و یا "مستندات آنالیز قیمت و فنی"به الصاق 



مان پایان اعتبار فعال و با رنگ آبی قابل مشاهده می باشد و شما می توانید تا ز"نشانگر ثبت قیمت"پس از ثبت قیمت به ازای هر ردیف کالا،آیتم با عنوان 
.استعلام خود نسبت به ویرایش ثبت خود اقدام نمایید

.پس از پایان تاریخ اعتبار استعلام دیگر قادر به مشاهده استعلام و یا ویرایش آن نمی باشید: نکته 



.رجوع نمایید( مشاهده استعلام ها)برای مشاهده وضعیت استعلام های خود به بخش 



.در این صفحه می توانید گزارشی از استعلام هایی که تا کنون ثبت نموده اید را مشاهده نمایید
.می توانید اطلاعات کاملی از استعلام خود را مشاهده نمایید( مشاهده جزئیات)با کلیک بر روی گزینه 



.  در این صفحه می توانید وضعیت برنده شدن و یا عدم برنده شدن کالا های موجود در استعلام را مشاده نمایید




